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CALL FOR TENDER ACTED Regional 
Instructions to Bidders 

İhaleye davet (teklif sunmaya davet) - ACTED [Bölgesel] 
Tedarikçiler için talimatlar 

Date: Tarih 12/12/2023 
 
Tender N°: Teklif numarası   T/16FOV/LAIJIT/TK/IT/12-12-2023/1  

 

Through this tender ACTED is requesting a 
company to provide detailed written offers for the 
supply of the following products:  
 

Bu ihale aracılığıyla ACTED, firmalardan 
aşağıdaki ürünlerin temini için ayrıntılı yazılı 
teklif vermelerini talep etmektedir: 
 

PRODUCTS SPECIFICATIONS: 

1. Description:    Supplying Managed/Multi-
function Printers for Gaziantep Office.
  

2. Product class / category: Information 
Technology Equipment. 

   

3. Made in (origin of product):
 International. 

 

4. Product stage : Finished Goods (with 
original package). 

 
5. Quantity/unit: The Quantities/Units are 

mentioned in the Financial Offer (Offer 
Form) in this Tender Document 

 
A detailed list of requested products is provided 

in the attached Offer Form. 

Ürün Tanımı: 
 

1. Tanım: Gaziantep Ofisine 
Yönetilebilir/Çok Fonksiyonlu Yazıcı 
Temini 
 

2. Ürün-sınıfı/kategorisi: Enformasyon 
Teknoloji Araçları 

 
3. Üretim yeri (ürün menşei): uluslararası 

 
4. Ürün aşaması: Tamamlanmış ürün 

(Orijinal paketi ile) 
 

5. Miktar Birim: Finansal teklif kısmında 
belirtilen miktarda. 
 
 

 
Talep edilen ürünlerin detaylı listesi ekteki Teklif 
Formu'nda sunulmaktadır. 
 

RESPONSIBILITIES OF THE SUPPLIER: 
1. Place of delivery: ACTED’s Offices in 

Gaziantep (İncili Pınar Mah. 36009 Nolu 
Sok. No:3/C BB:8 YILDIZ CENTER IS 
MRK Şehitkamil / Gaziantep) 
 

2. INCOTERM (delivery conditions): DDP to 
ACTED’s Office in Gaziantep (İncili Pınar 
Mah. 36009 Nolu Sok. No:3/C BB:8 
YILDIZ CENTER IS MRK Şehitkamil / 
Gaziantep) 

 

3. Maximum date of delivery: Within 8 
weeks upon contract signature. 

 

4. Minimum offer validity period required: 6 
Months. 

Tedarikçi Sorumlulukları: 
 

1. Teslim yeri: ACTED’in Gaziantep Ofisleri 
(İncili Pınar Mah. 36009 Nolu Sok. 
No:3/C BB:8 YILDIZ CENTER IS MRK 
Şehitkamil / Gaziantep) 
 

2. Teslimat koşulları: ACTED’in Gaziantep 
Ofisleri DDP (İncili Pınar Mah. 36009 
Nolu Sok. No:3/C BB:8 YILDIZ CENTER 
IS MRK Şehitkamil / Gaziantep) 
 

3. Teslimat Süresi: imzalanan satın alma 
siparişlerine göre iki hafta içinde. 
 

4. Minimum teklif geçerlilik süresi: 6 ay 
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The responses to this call for tender shall 
include the following elements: 

İhaleye katılacak istekliler belirtilen aşağıda 
belirtilen evraklar ile katılım sağlaması 
gerekmektedir: 
 

1 
The present Instructions to Bidders 
(PRO-05) signed & stamped by the 
Bidder. (Compulsory) 

Teklif Sahipleri için Talimatlar (PRO-05) Teklif 
Sahibi tarafından imzalanmış ve kaşelenmiş 

2 

An original Offer Form (PRO-06) dated, 
filled, signed & stamped by the Bidder 
(detailed as per the requested currency. 
(Compulsory) 

Teklif Sahibi tarafından tarihli, doldurulmuş, 
imzalanmış ve damgalanmış orijinal Teklif Formu 
(PRO-06) (talep edilen para birimine göre 
ayrıntılı). (Zorunlu) 

3 

Providing data sheet is mandatory for 
technical evaluation purposes. 

Teknik değerlendirme amacıyla veri 
sayfasının/cihaz teknik özelliklerinin sağlanması 
zorunludur 

4 
A copy of the Bidder’s legal 
representative ID (Recommended) 

Teklif sahibinin yasal temsilcisinin ulusal 
kimliği veya pasaportu (Tavsiye edilen) 

 
NOTE: The selected supplier will be 
requested to sign additional mandatory 
documents for Contracting purposes (for 
example: Supplier’s Ethical Declaration, Full 
General Condition of Purchase, and 
Supplier’s Questionnaire). 
 

 
Not: Seçilen tedarikçinin sözleşme amaçları 
doğrultusunda ek zorunlu belgeleri imzalaması 
gerekecektir (örneğin: Tedarikçi Etik Beyanı, 
tam Genel Satın Alma Koşulları, Tedarikçi 
Anketi) 

 

Uygun olarak kabul edilebilmesi için tüm 
belgelerin Teklif Sahipleri tarafından 
doldurulması, tarih atılması, imzalanması ve 
damgalanması gerekmektedir. ACTED 
yalnızca İngilizce veya Türkçe olarak 
doldurulmuş teklifleri kabul eder. 

It is important to note that all documents must 
be filled, dated, signed & stamped by the 
Bidders to be considered as eligible. 
 
ACTED only accepts bids that have been filled 
in in either English or Turkish. 

 
 

General Conditions: Genel Şartlar: 

1 

The tender documents (in English and Turkish) 
can be requested exclusively by E-mail at 

syria2.tender@acted.org    

İhale belgeleri (İngilizce ve Türkçe) yalnızca e-
posta yoluyla talep edilebilir :

syria2.tender@acted.org 

2 

The closing date of this tender is 28/12/2023 at 
13:00 PM Turkey time in One File by email to 

syria2.tender@acted.org      

Bu ihalenin kapanış tarihi 28/12/2023 Türkiye 
saatiyle 13:00'tir  .Tek Dosya halinde e-posta 

yoluyla 

syria2.tender@acted.org 

3 
The submission of an offer by a bidder to this call 
for tender may not result in the award of a 
contract. 

 Teklif sahibinin bu ihale çağrısına teklif 
sunması, sözleşmenin imzalanmasıyla 
sonuçlanmayabilir. 

4 

The offer must be submitted to ACTED’s Email 
clearly marked “Not to be opened before 
31/12/2023” and the Tender reference number 
above. 

Teklif ,ACTED'in "31/12/2023 tarihinden önce 
açılmayacak" şeklinde açıkça işaretlenmiş E-
postasına ve yukarıdaki İhale referans 
numarasına gönderilmelidir. 

5 Late offers will not be considered. Geç teklifler değerlendirmeye alınmayacaktır. 

mailto:syria2.tender@acted.org
mailto:syria2.tender@acted.org
mailto:syria2.tender@acted.org
mailto:syria2.tender@acted.org
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6 

A Pre-Tender Information Session will be held 

on 19/12/2023 at 14:00 PM (Local Time in 

Turkey) in ACTED’s Office Gazientep: 

 
Gazientep office: İncili Pınar Mah. 36009 Nolu Sok. 
No:3/C BB:8 YILDIZ CENTER IS MRK Şehitkamil / 
Gaziantep  
 
It is highly recommended to attend a pre-tender 
information session prior to bidding. The session 
will be held to explain to the bidders the 
requirements of the project, in addition, ACTED 
will respond to all bidders' inquiries during the pre-
tender information sessions. 

İhale Öncesi Bilgilendirme Toplantısı 
19/12/2023 tarihinde saat 14:00'te (Türkiye 
Yerel Saati) ACTED Gazientep Ofisi'nde 
gerçekleştirilecektir: 

 
Gazientep ofisi: İncili Pınar Mah. 36009 Nolu 
Sok. No:3/C BB:8 YILDIZ MERKEZİ MRK 
Şehitkamil/Gaziantep 

 
İhale öncesinde ihale öncesi bilgilendirme 
toplantısına katılmanız önemle tavsiye edilir. 
Oturum, teklif sahiplerine projenin gerekliliklerini 
açıklamak için düzenlenecek olup, ayrıca 
ACTED, ihale öncesi bilgilendirme oturumları 
sırasında teklif sahiplerinin tüm sorularına yanıt 
verecektir. 

7 

ACTED will not be responsible for any costs or 
expenses incurred by the Bidders in connection 
with the preparation and submission of their bids 
to ACTED. 

ACTED, tekliflerinin hazırlanması ve ACTED'e 
sunulmasıyla bağlantılı olarak Teklif Sahiplerinin 
maruz kaldığı hiçbir maliyet veya masraftan 
sorumlu olmayacaktır. 

8 For all inquiries regarding this tender, please 
contact ACTED by Email 
syria2.tender@acted.org not later than 13:00 
(local time in Syria) on 27/12/2023 local time in 
Syria  

Bu ihaleyle ilgili tüm sorularınız için lütfen 
27/12/2023 Suriye yerel saatinde en geç 13:00 
(Suriye yerel saati) içinde 

posta -adresine e syria2.tender@acted.org

göndererek ACTED ile iletişime geçin. 

9 

To ensure that funds are used exclusively for 
humanitarian purposes and in accordance with 
donors’ compliance requirements, all offers are 
subject to the condition that contractors do not 
appear on anti-terrorism lists, in line with ACTED’s 
anti-terrorism policy. To this end, ACTED reserves 
the right to carry out anti-terrorism checks on any 
contractor, its board members, staff, volunteers, 
consultants, financial service providers and sub-
contractors. 

Fonların yalnızca insani amaçlarla ve 
bağışçıların uyumluluk gereksinimlerine uygun 

olarak kullanılmasını sağlamak için tüm teklifler 
ACTED'in terörle mücadele politikası uyarınca 
yüklenicilerin terörle mücadele listelerinde yer 
almaması koşuluna tabidir Bu amaçla ACTED  ,

tüm yüklenicilere  ,yönetim kurulu üyelerine  ,
personeline ,gönüllülerine ,danışmanlarına  ,

finansal hizmet sağlayıcılarına ve alt 
yüklenicilerine karşı terörle mücadele kontrolü 
yapma hakkını saklı tutar. 

10 
Collusive practices are prohibited and will lead to 
offers rejection. 

Gizli anlaşma uygulamaları yasaktır ve tekliflerin 
reddedilmesine yol açacaktır. 

11 

ACTED adopts a zero-tolerance approach towards 
corruption and is committed to respecting the 
highest standards in terms of efficiency, 
responsibility and transparency in its activities. In 
particular, ACTED has adopted a participatory 
approach to promote and ensure transparency 
within the organization and set up a Transparency 
unit (supervised by the Director of Audit & 
Transparency) that can be reached through a 
dedicated phone number and e-mail address. As 
such, if you witness or suspect any unlawful, 
improper or unethical act or business practice 
(such as soliciting, accepting or attempting to 
provide or accept any kickback) during the 
tendering process, please contact the following 
phone number +33 (0) 6 07 22 46 28 and/or send 
an e-mail to transparency@acted.org     

ACTED, yolsuzluğa karşı sıfır tolerans 
yaklaşımını benimser ve faaliyetlerinde verimlilik, 
sorumluluk ve şeffaflık açısından en yüksek 
standartlara uymaya kararlıdır. ACTED, 
organizasyon içinde şeffaflığı teşvik etmek ve 
sağlamak için katılımcı bir yaklaşım benimsemiş 
ve özel bir telefon numarası ve e-posta adresi 
aracılığıyla ulaşılabilen bir Şeffaflık birimi 
(Denetim ve Şeffaflık Direktörü tarafından 
denetlenir) kurmuştur. Bu nedenle, ihale 
sürecinde herhangi bir yasa dışı, uygunsuz veya 
etik olmayan eyleme veya iş uygulamasına 
(herhangi bir komisyon talep etmek, kabul etmek 
veya sağlamaya veya kabul etmeye teşebbüs 
etmek gibi) tanık olursanız veya bundan 
şüphelenirseniz, lütfen +33 6 07 22 46 28 
numaralı telefon numarasıyla iletişime geçin. 

mailto:syria2.tender@acted.org
mailto:syria2.tender@acted.org
mailto:transparency@acted.org
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ve/veya transparency@acted.org adresine bir e-
posta gönderin. 

 
 

Special Conditions: Özel durumlar: 

1 

Please note that the technical evaluation will be 
based on PASS/FAIL criteria. Technical Evaluation 
will be conducted by ACTED’s Technical Team on 
the cheapest offers provided (by batches). ACTED 
reserves the right to prioritize the lowest cost offers 
but this is not a guarantee of winning the contract. 

Teknik değerlendirmenin BAŞARILI/BAŞARISIZ 
kriterlerine dayanacağını lütfen unutmayın. 
Teknik Değerlendirme, ACTED'in Teknik Ekibi 
tarafından sağlanan en ucuz tekliflere (toplu 
olarak) göre yapılacaktır. ACTED, en düşük 
maliyetli tekliflere öncelik verme hakkını saklı 
tutar ancak bu, sözleşmeyi kazanmanın garantisi 
değildir. 

2 

ACTED will accept one final offer from each bidder 
that participates in the Tender. If a bidder wishes to 
submit an updated offer, after submitting their first 
offer but before the closing date, this should be 
clearly marked on the document, on the Bidder 
Questionnaire, Technical offer, and Financial Offer, 
and in the email of submission if applicable.  

ACTED, ihaleye katılan her teklif sahibinden bir 
nihai teklif kabul edecektir. Bir teklif sahibinin, ilk 
teklifini gönderdikten sonra ancak kapanış 
tarihinden önce güncellenmiş bir teklif sunmak 
istemesi halinde, bu durum belgede, teklif sahibi 
formunda, teknik teklifte, mali teklifte ve varsa 
teklif e-postasında açıkça işaretlenmelidir. 

3 

Offers shall be submitted through email to 
syria2.tender@acted.org. Bidders can use PDF/RAR 
files or sending several emails. Offers will not be 
accepted via Google Drive, DropBox, WeTransfer 
links or any similar links. 

Teklifler e-posta yoluyla syria2.tender@acted.org 
adresine gönderilmelidir. Teklif sahipleri 
PDF/RAR dosyalarını kullanabilir veya birden 
fazla e-posta gönderebilir. Google Drive, 
Dropbox, WeTransfer veya benzeri bağlantılar 
aracılığıyla yapılan teklifler kabul edilmeyecektir. 

4 

ACTED’s email inbox can receive up to a 20 
megabytes attachment size. Therefore, Bidders can 
send their offers in multiple email. 

ACTED'in e-posta gelen kutusu 20 megabayta 
kadar ek boyutu alabilir. Bu nedenle Teklif 
Sahipleri tekliflerini birden fazla e-postayla 
gönderebilirler. 

5 

Each Bid shall include a unique company name, 
representative and signature, phone number, and 
email address. Any similarities between offers could 
result in the bid being rejected. 

Her Teklifte benzersiz bir şirket adı, temsilci ve 
imza, telefon numarası ve e-posta adresi 
bulunacaktır. Teklifler arasındaki benzerlikler 
teklifin reddedilmesine yol açabilir. 

6 

In case of Joint Venture, bidders must provide one 
Agreement Letter (proof) between the parties 
manifesting their intent to associate as joint 
ventures and specify who is the authorized legal 
representative for this tender, contractual 
documentation, and financial dues. 

Ortak Girişim durumunda, teklif sahiplerinin, 
taraflar arasında ortak girişim olarak birleşme 
niyetlerini açıkça belirten bir Anlaşma Mektubu 
(kanıt) sunmaları ve bu ihale için yetkili yasal 
temsilcinin kim olduğunu, sözleşme belgelerini ve 
mali aidatları belirtmeleri gerekmektedir. 

7 

Company Stamps should be unique and should 
include the company name. All information 
contained in the stamp should be unique to the 
company submitting the offer. Bidders who use 
multi stamps and signatures will not be considered.  

Şirket Pulları benzersiz olmalı ve şirket adını 
içermelidir. Damgada yer alan tüm bilgiler teklifi 
sunan firmaya özel olmalıdır. Çoklu kaşe ve imza 
kullanan istekliler değerlendirmeye 
alınmayacaktır. 

8 

Bidders are welcome to submit additional 
supporting documents, but all documents 
mentioned as “compulsory” in Instructions to 
Bidders must be included using ACTED’s template. 

Teklif Sahipleri ek destekleyici belgeler 
sunabilirler ancak Teklif Sahiplerine Yönelik 
Talimatlarda "zorunlu" olarak belirtilen tüm 
belgeler ACTED şablonu kullanılarak dahil 
edilmelidir. 

9 
In case of miscalculation in the total prices, the unit 
prices will be considered. 

Toplam fiyatlarda yanlış hesaplama yapılması 
durumunda birim fiyatlar dikkate alınacaktır. 

mailto:syria2.tender@acted.org
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10 
ACTED has the right to contract more than one 
supplier based on Supplier’s capacity. 

ACTED, Tedarikçinin kapasitesine bağlı olarak 
birden fazla tedarikçiyle sözleşme yapma hakkına 
sahiptir. 

11 
The participation in the Tender and the technical 
check does not guarantee the award of a contract. 

İhaleye katılım ve teknik kontrol, sözleşmenin 
imzalandığını garanti etmez. 

12 

Partial bidding is allowed (in case the tender 
consists of more than one lot), therefore, the 
bidders can apply for one lot or more. 

Kısmi teklife izin verilmektedir (ihalenin birden 
fazla lottan oluşması durumunda), bu nedenle 
istekliler bir veya daha fazla lot için başvuruda 
bulunabilirler. 

13 
Contracts will be awarded to the lowest price offer, 
which passes the technical evaluation. 

İhale, teknik değerlendirmeyi geçen en düşük 
fiyat teklifine verilecektir. 

14 

ACTED may request the bidder, during the 
technical evaluation stage, to provide a 
replacement of item for identical price in case the 
originally provided items’ specifications in the 
technical proposal do not match ACTED’s 
requirements/specifications, in case the bidder 
have passed most of the items in the Technical 
Evaluation. 
 
 The Bidders must respond to the Items 
replacement by 48 hours, before ACTED moves 
to the next bidder. 

ACTED, teknik değerlendirme aşamasında, teknik 
teklifte orijinal olarak sağlanan kalemlerin 
spesifikasyonlarının ACTED'in 
gerekliliklerine/şartnamelerine uymaması 
durumunda, teklif sahibinin kriterlerin çoğunu 
geçmesi durumunda, teklif sahibinden aynı fiyatla 
yeni bir ürün temin etmesini talep edebilir. Teknik 
Değerlendirmedeki öğeler.  

 
Teklif Sahipleri, ACTED'in bir sonraki teklif 
sahibine geçmesinden önce, Öğelerin 
değiştirilmesine 48 saat içinde yanıt 
vermelidir. 

15 

The Organization gives Equal opportunities to all 
Contractors to participate with them without 
discrimination by sex, nationality, religion, age or 
color. 

Organizasyon, tüm Yüklenicilere cinsiyet, milliyet, 
din, yaş veya renk ayrımı yapılmaksızın 
kendilerine katılmaları için Eşit fırsatlar 
vermektedir. 

16 

THE OFFER WILL NOT BE CONSIDERED 
ELIGIBLE IF: 
• White ink (Ink Correction) and/or Hand 
correction of any information in the tender 
document may lead to offer rejection by ACTED. 
This practice can be accepted, if and only if the 
supplier countersign and date beside the 
correction. Acceptance or rejection of hand/ 
White ink correction will be the sole 
responsibility of ACTED. 
 
• Electronic stamp and signature. 

TEKLİF AŞAĞIDAKİ DURUMLARDA UYGUN 
OLARAK DEĞERLENDİRİLMEYECEKTİR: 
• İhale dokümanındaki herhangi bir bilginin 
beyaz mürekkeple (Mürekkep Düzeltme) 
ve/veya Elle düzeltilmesi teklifin ACTED 
tarafından reddedilmesine neden olabilir. Bu 
uygulama ancak tedarikçinin imzası ve 
düzeltmenin yanında tarih olması durumunda 
kabul edilebilir. El/Beyaz mürekkep 
düzeltmesinin kabulü veya reddedilmesi 
tamamen ACTED'in sorumluluğunda olacaktır. 

 
• Elektronik kaşe ve imza.  

 
 
Company Name: Firma Adı:   _________________________ 

 
Authorized Representative Name: Yetkili Temsilci Adı: _________________________ 

 
Signature: İmza    _________________________ 

 
Stamp: Damga vurmak :  ________________________ 

Important Notes: Önemli notlar :   

• The electronic signatures and stamps are not 

accepted, and all sections must be signed and 

stamped. 

• Elektronik imza ve kaşe kabul edilmemekte olup, 

tüm bölümlerin imzalanıp kaşelenmesi 

gerekmektedir. 
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• If the technical specifications, terms and conditions 

specified in this tender differ from the Turkish 

translation of the English version; English version 

will be taken as basis. 

 

• Bu ihalede belirtilen teknik şartname, şart ve 
koşulların İngilizce metnin Türkçe 
tercümesinden farklı olması halinde; İngilizce 
versiyonu esas alınacaktır. 
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EVALUATION CRITERIA: (DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ) 
 

• This tender will follow a lowest cost method, 

i.e., lowest price offer that passes technical 

evaluation will be awarded the contract. 

ACTED may evaluate all offers received 

technically. 

• Bu ihalede en düşük maliyet yöntemi 

izlenecektir, yani teknik değerlendirmeyi 

geçen en düşük fiyat teklifine ihale 

verilecektir. ACTED, teknik olarak gelen tüm 

teklifleri değerlendirebilir 

 

• Offers received will be evaluated based on 

the following criteria : 

 

• Alınan teklifler aşağıdaki kriterlere göre 

değerlendirilecektir: 

 

 
 

Cancellation of the tender procedure İhale prosedürünün iptali 
In the event of a tender procedure being 
cancelled, bidders will be notified by the 
organization. 
If the tender procedure is cancelled before the 
outer envelope of any tender has been opened, 
the sealed envelopes will be returned, unopened, 
to the tenderers. 
 
Cancellation may occur where: 
 

• The tender procedure has been 
unsuccessful, namely where no 
qualitatively or financially worthwhile 

• tender has been received or there has 
been no response at all; 

• The economic or technical parameters of 
the project have been fundamentally 
altered. 

• Exceptional circumstances or force 
majeure render normal performance of the 
project impossible. 

• All technically compliant tenders exceed 
the financial resources available. 

• There have been irregularities in the 
procedure, in particular where these have 
prevented fair competition. 

İhalenin iptal edilmesi durumunda 
isteklilere kuruluş tarafından bilgi 
verilecektir. 
Herhangi bir teklifin dış zarfı açılmadan 
ihale işleminin iptal edilmesi halinde, 
kapalı zarflar açılmadan isteklilere iade 
edilecektir. 
 
İptal şu durumlarda meydana gelebilir: 
 

• İhale prosedürünün başarısız 
olması, yani niteliksel veya mali 
açıdan değerli bir şeyin 
olmaması 

• ihalenin alınmış olması veya 
hiçbir yanıt verilmemiş olması; 

• Projenin ekonomik veya teknik 
parametrelerinin temelden 
değiştirilmesi. 

• İstisnai durumlar veya mücbir 
sebepler projenin normal 
performansını imkansız hale 
gelmesi. 

• Teknik olarak uyumlu tüm 
teklifler mevcut mali kaynakları 
aşmaktadır. 

• Prosedürde, özellikle adil 
rekabeti engelleyen 
usulsüzlükler olmuştur 

 

EVALUATION CRITERIA 
DEĞERLENDIRME KRITERLERI 

EVALUATION METHOD 
EVRIM METODU 

MEANS OF SPECIFICATIONS VERIFICATION 
ŞARTNAME DOĞRULAMA YÖNTEMLERI 

Matching the Technical specifications 
provided by the bidders with ACTED 
specifications and requirements. 
 
Teklif sahipleri tarafından sağlanan 
Teknik spesifikasyonların ACTED 
spesifikasyonları ve gereklilikleri ile 
eşleştirilmesi. 

PASS/FAIL 
GEÇTİ/KALDI 

• Data sheet of Items showing the Brand, 
Model, Printer speed and Feeder 
Model etc. 

• Marka, Model, Yazıcı hızı ve Besleyici 
Modelini vb. gösteren Öğelerin Veri 
sayfası. 
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Company Name: Firma Adı:   _________________________ 

 
Authorized Representative Name: Yetkili Temsilci Adı: _________________________ 

 
Signature: İmza    _________________________ 

 
Stamp: Damga vurmak :  ________________________ 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Important Notes: Önemli notlar :   

• The electronic signatures and stamps are not 

accepted, and all sections must be signed and 

stamped. 

• If the technical specifications, terms and conditions 

specified in this tender differ from the Turkish 

translation of the English version; English version 

will be taken as basis. 

 

• Elektronik imza ve kaşe kabul edilmemekte olup, 

tüm bölümlerin imzalanıp kaşelenmesi 

gerekmektedir. 

• Bu ihalede belirtilen teknik şartname, şart ve 
koşulların İngilizce metnin Türkçe 
tercümesinden farklı olması halinde; İngilizce 
versiyonu esas alınacaktır. 
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Offer Form 
Teklif Formu 
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OFFER FORM ACTED [Regional] 
TEKLİF FORMU ACTED [Bölgesel]  

 
Tender N° (filled in by ACTED) Teklif numarası: T/16FOV/LAIJIT/TK/IT/12-12-2023/1    
 
Date (filled in by Bidders) Tarih:   
 

To be Filled by Bidder (COMPULSORY) İstekli Tarafından Doldurulacaktır (ZORUNLU) 

 

I undersigned (to be filled in by Bidders) 
___________agree to provide ACTED, non-profit 
NGO, with items answering the following 
specifications, according to the general conditions 
and responsibilities that I engage myself to follow. 

Aşağıda imza attım (Teklif Sahipleri tarafından 
doldurulacak) ___________, uymayı taahhüt ettiğim 
genel koşullar ve sorumluluklara göre, ACTED, kar 
amacı gütmeyen STK'ya, aşağıdaki 
spesifikasyonlara cevap veren öğeleri sağlamayı 
kabul ediyorum. 

 
IMPROTANT NOTES ÖNEMLİ NOTLAR: 
UNIT AND TOTAL PRICES MUST BE INCLUSIVE OF ALL 

COSTS (DELIVERY, INSTALLATION, TESTING, 
COMMISSIONING, AND ANY RELATED COST). 

FİYATA TESLİMAT, TEST VE DEVREYE ALMA 

DAHİL OLMALIDIR 

PLEASE FILL IN THE PRICES FOR ALL ITEMS IN THE 

FINANCIAL OFFER, ANY PRICE MISSING MIGHT LEAD TO 

EXCLUDE YOUR OFFER FROM THIS TENDER.  

LÜTFEN MALİ TEKLİFTEKİ TÜM ÜRÜNLER İÇİN 

FİYATLARI DOLDURUNUZ, HERHANGİ BİR 

FİYATIN EKSİK OLMASI, TEKLİFİNİZİN BU İHALE 

KAPSAMINDA DIŞLANMASINA NEDEN OLABİLİR.  

ALL ITEMS IN THE OFFER FORM SHALL BE PRICED BY THE 

BIDDERS ACCORDING TO THE REQUESTED 

SPECIFICATIONS. 

TEKLİF FORMUNDAKİ TÜM ÜRÜNLER 

İSTEKLİLER TARAFINDAN İSTENEN 

ŞARTNAMELERE GÖRE 

FİYATLANDIRILACAKTIR. 

The Bidders shall provide the data sheet of items 
for Technical Evaluation purposes. 
 

Teklif Sahipleri, Teknik Değerlendirme amacıyla 
kalemlerin veri sayfasını sunacaklardır. 

Warranty: 1 Year manufacturer warranty provided 
from the selected supplier starting from the 
installation date 

Garanti: Kurulum tarihinden itibaren seçilen 
tedarikçiden sağlanan 1 Yıl üretici garantisi. 

 
 
 
 
 
 
 

Company’s Name  
(as per registration 

documents) 

Şirketin adı 
(kayıt belgelerine göre) 

 

Company Authorized 
Representative’s Name 
(as per registration documents 

or duly signed Power of 
Attorney) 

Şirket Yetkili Temsilcisinin 
Adı 
(kayıt belgelerine veya 
usulüne uygun olarak 
imzalanmış Vekaletname 
uyarınca 

 

Company Registration 
Number (If any) 

Şirket kayıt numarası  

Company’s mailing address Firma açık adresi  

Commercial representative 
for the bid (if different from 
authorized representative) 

Teklifin ticari temsilcisi 
(yetkili temsilciden farklı ise) 

 

Phone contact number Telefon iletişim numarası  

Email address E-posta adresi  
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Providing Managed/Multi-function Printer Color 

Printer Function: Print, Scan, Copy, Store (Multifunction). 
Print Speed: one-sided 35 ppm (A4) 15 ppm (A3) 
Scan: 270 ipm (300 dpi) (BW/color, duplex) 
Ink Support: Color 
Processor: 1.8 GHz Dual Core Processor 
Memory: 3.5 GB RAM. 
Security: TPM 2.0 Chip 
Control Panel: 10.1" TFT LCD WSVGA Color Touch-
panel. 
Store: minimum 250GB (SSD). 
Connection: Wifi, Ethernet port, USB.scab 
Paper Capacity: Standard: 1,200 Sheets. 
Supported Paper Sizes: A3, A4, A5, B5, Legal, Letter, 
Executive. 
Warm-up Time: Quick Startup Mode 4 seconds or less 
Weight: 84 KG 
Support: Universal Print by Microsoft. 
Print Management system support:MyQ 
Ink and Printer parts should be available in the local 
market. 
Original toner cartridges must be included. 
 
1 Year manufacturer warranty provided from the selected 
supplier starting from the installation date 
 
Similar to: Canon imageRUNNER ADVANCE DX C3935i 
or C3835i 

 Yazıcı Renkli Yönetilebilir Çok Amaç ve Fonksiyonlu 

Yazıcı İşlevi: Yazdırma, Tarama, Kopyalama, Depolama (Çok İşlevli) . 
Baskı Hızı: tek taraflı dakikada 35 sayfaya  (A4) dakikada 15 sayfaya 
kadar (A3) 
Tarama: Dakikada 270 görüntüye  (300 dpi) (Siyah Beyaz/renkli, çift 
taraflı) 
Mürekkep Desteği: Renkli 
İşlemci: 1,8 GHz Çift Çekirdekli İşlemci 
Bellek: 3,5 GB RAM . 
Güvenlik: TPM 2.0 Çip 
Kontrol Paneli: 10,1" TFT LCD WSVGA Renkli Dokunmatik panel . 
Mağaza: minimum 250GB (SSD). 

Bağlantı: Wifi, Ethernet bağlantı noktası, USB.scab 
Kağıt Kapasitesi: Standart: 1.200 Sayfa . 
Desteklenen Kağıt Boyutları: A3, A4, A5, B5, Legal, Letter, 
Executive . 
Isınma Süresi: Hızlı Başlatma Modu 4 saniye veya daha az 
Ağırlık: 84 KG 
Destek: Microsoft'tan Evrensel Baskı . 
Baskı Yönetimi sistemi desteği:MyQ 
Mürekkep ve Yazıcı parçaları yerel pazarda bulunmalıdır . 
Orijinal toner kartuşları dahil edilmelidir . 

1Seçilen tedarikçiden kurulum tarihinden itibaren 1 yıl üretici 
garantisi sağlanır 

 
Benzeri: Canon imageRUNNER ADVANCE DX C3935i veya C3835i 

Feeder for offered Printer: 
• Multiple document scanning 
• 100 sheet duplexing automatic document feeder  
• Scans up to 70 ipm (1-sided, 300 dpi) and 35 ipm  
(2-sided, 300 dpi) 
Warranty: 1 Year 
Similar to: Canon DADF - BA1 

Sunulan Yazıcı için Besleyici: 
Çoklu belge tarama 
• 100 sayfalık çift taraflı otomatik belge besleyici 
• Dakikada 70 görüntüye (1 taraflı, 300 dpi) ve 35 görüntüye kadar 
tarama yapar 
(2 taraflı, 300 dpi) 

1 yıl garanti 

Printer Stand for offered Printer: 
Raises the device, no additional media supply. 
Storage. 
Similar to: Canon PLAIN PEDESTAL TYPE-S3 

Sunulan Yazıcı için Yazıcı Standı: 
Cihazı yükseltir, ek ortam beslemesi gerekmez . 
Depolamak . 
Benzeri: Canon PLAIN PEDESTAL TYPE-S3 

  To be filled in by ACTED  To be filled in by the Bidder  

N°  Items description (English/Turkish)   Unit  Quantity   Model Options   

Unit Price 
including 
all costs 
(USD)  

Total Price 
including 
all costs 
(USD)   

1 
Providing Managed/Multi-
function Printer Color as per 
the above specifications. 

 PCS 5    

2 
Feeder for offered Printer as 
per the above specifications. 

Sunulan Yazıcı için 
Besleyici: 

PCS 5    

3 
Printer Stand for offered 
Printer as per the above 
specifications. 

Sunulan Yazıcı için 
Yazıcı Standı 

PCS 5    

Total Price (USD) including delivery, installation, testing and commissioning.  

 
Name of Bidder’s Authorized RepresentativeTeklif Sahibinin Yetkili Temsilcisinin Adı: ________________________ 
 
Authorized signature and stamp Yetkili imza ve kaşe ________________________ 
 
Date Tarih:  ________________________ 

Important Notes: Önemli notlar :   

• The electronic signatures and stamps are not accepted, 

and all sections must be signed and stamped. 

• Elektronik imza ve kaşe kabul edilmemekte olup, tüm 

bölümlerin imzalanıp kaşelenmesi gerekmektedir. 
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Supplier’s Capacity: Tedarikçinin Kapasitesi: 

ITEMS DESCRIPTIONS (1) 
ÜRÜN AÇIKLAMALARI (1) 

 

SUPPLIER’S CAPACITY IN TERMS 
OF QUANTITIES (2) 
MİKTAR İTİBARIYLA 

TEDARİKÇİNİN KAPASİTESİ (2 ) 

EXPLANATION 
AÇIKLAMA 

Managed/Multi-function Printer 
Color as per the requested 

specifications. 
 The Bidders shall fill in Column (2) the 

maximum quantities which can supply. 
 
Teklif Sahipleri temin edebilecekleri 
maksimum miktarları Sütun (2)'ye 
dolduracaklardır . 

Feeder for offered Printer as per 
the requested specifications.  

Printer Stand for offered Printer as 
per the requested specifications.  

 

Delivery Timeline: Teslimat Zaman Çizelgesi: 

ITEMS DESCRIPTIONS (1) 
ÜRÜN AÇIKLAMALARI (1) 

QUANTITIES (2) 
MİKTARLAR (2) 

*DELIVERY TIME (IN DAYS) PROPOSED BY 
THE SUPPLIERS (3) 
TEDARİKÇİLER TARAFINDAN ÖNERİLEN 

TESLİMAT SÜRESİ (GÜN İÇİNDE) (3 ) 

Managed/Multi-function Printers. 
Yönetilen/Çok Fonksiyonlu Yazıcılar ve 
Aksesuarlar 

1-3 Printers  

3-5 Printers  

Feeder for offered Printer. 
1-3 Feeders  

3-5 Feeders  

Printer Stand for offered Printer 
1-3 Stands  

3-5 Stands  

EXPLANATION: The Bidders shall fill in Column (3) the delivery time (in days) which they need for delivery based on 
quantities mentioned in Column (2). Delivery Address is ACTED office in Gazientep 
AÇIKLAMA: İstekliler, Sütun (2)'de belirtilen miktarlara göre teslimat için ihtiyaç duydukları teslim süresini (gün olarak) 
Sütun (3)'e dolduracaklardır. Teslimat Adresi Gazientep'teki ACTED ofisi 

*The quoted lead time will be contractually binding, and any delays will result in penalties subtracted from the contract 
price. ACTED has the right to prioritize the supplier with a shorter lead time. 
 

• If the technical specifications, terms and conditions 

specified in this tender differ from the Turkish translation 

of the English version; English version will be taken as 

basis. 

• Bu ihalede belirtilen teknik şartname, şart ve 
koşulların İngilizce metnin Türkçe tercümesinden 
farklı olması halinde; İngilizce versiyonu esas 
alınacaktır. 

DELIVERY CONDITIONS: TESLİM ŞARTLARI: 

 
DELIVERY CONDITIONS REQUESTED BY ACTED 

ACTED'İN TALEP ETTİĞİ TESLİMAT 

ŞARTLARI 

DELIVERY CONDITIONS OFFERED BY THE 

BIDDER (if different) 
İSTEKLİ TARAFINDAN SUNULAN 
TESLİMAT ŞARTLARI (farklı ise) 

INCOTERM DDP   

DELIVERY ADDRESS   
TESLİMAT ADRESİ   

 ACTED’s Office in Gaziantep İncili 
Pınar Mah. 36009 Nolu Sok. No:3/C BB:8 
YILDIZ CENTER IS MRK Şehitkamil / 
Gaziantep 

 

DELIVERY DATE   
TESLİM TARİHİ   

8 weeks upon Contract Signature 
Sözleşme imzalandıktan sonra 8 hafta 

 

TRANSPORTATION MEAN   
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Name of Bidder’s Authorized RepresentativeTeklif Sahibinin Yetkili Temsilcisinin Adı: ________________________ 
 
 
Authorized signature and stamp Yetkili imza ve kaşe ________________________ 
 
Date Tarih:  ________________________ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Point of departure 
ULAŞIM ORTALAMA 
Kalkış noktası 

BIDDER’S CONDITIONS: TEKLİF VERENİN ŞARTLARI: 

 

GENERAL CONDITIONS 

RECOMMENDED BY ACTED 
ACTED TARAFINDAN 

ÖNERİLEN GENEL ŞARTLAR 

GENERAL CONDITIONS OFFERED BY THE BIDDER (if 
different) 

İSTEKLİ TARAFINDAN SUNULACAK GENEL 
ŞARTLAR (farklı ise) 

VALIDITY OF THE OFFER 
TEKLİFİN GEÇERLİLİĞİ 3 months min; ideally 6 months 

en az 3 ay; ideal olarak 6 ay 
 

TERMS OF PAYMENT 
ÖDEME KOŞULLARI 

Bank transfer  

WARRANTIES 
GARANTİLER 

1 Year manufacturer warranty 
provided from the selected 
supplier starting from the 
installation date. 
1 Yıl 

 

Important Notes: Önemli notlar :   

• The electronic signatures and stamps are not 

accepted, and all sections must be signed and 

stamped. 

• If the technical specifications, terms and conditions 

specified in this tender differ from the Turkish 

translation of the English version; English version 

will be taken as basis. 

 

• Elektronik imza ve kaşe kabul edilmemekte olup, 

tüm bölümlerin imzalanıp kaşelenmesi 

gerekmektedir. 

• Bu ihalede belirtilen teknik şartname, şart ve 
koşulların İngilizce metnin Türkçe 
tercümesinden farklı olması halinde; İngilizce 
versiyonu esas alınacaktır. 


