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Maya Vakfi - Muhasebe Hizmeti Danismanlik Alimi Teknik Sartnamesi (ToR)

. Maya Vakfi-Muhasebe, finans, vergi ve insan kaynaklari danismanlik hizmet

Yapilacak Is
Alimi

Bolge: Maya Vakfi Merkez Ofis
Yonetici: Finance Koordinatori
Sozlesme Siiresi: 01.10.2024-31.12.2024
Calisma Yeri: istanbul
Genel Sorumluluklar:

2016 yilinda kurulan Maya Vakfi, ulusal ve uluslararasi kuruluslarla yaptigi is birligi destegiyle gelistirdigi programlar
araciligiyla dezavantajli bolgelerde yasayan, travmatik deneyimlere maruz kalmis 5 — 24 yas araligindaki cocuklarin, genglerin
ve onlara dokunan tim yetiskinlerin travmatik deneyimlerinin etkilerinin sagaltiilmasina destek olmayi amaglamaktadir. 2017
yilinda agilan Balat Cocuk ve Genglik Merkezi'nde, guivenli alan olusturularak ¢cocuk ve genglerin islevsel olmayan duygu ve
disilincelerle bas etmelerine ve saglikli iliskiler kurmalarina yonelik sanat terapisi temelli ruh sagligi ve psikososyal destek
hizmetleri sunulmaktadir. Bununla birlikte ihtiyaci olan ¢ocuklara ve genglere klinik psikologlar tarafindan yiiz yize bireysel
terapi destegi ve grup seanslari hizmetleri verilmektedir. Ailelere saglanan Olumlu Ebeveynlik Becerileri Egitimleri ile
travmanin c¢ocuklar Uzerindeki etkileri hakkinda ebeveynler bilgilendirilerek g¢ocuklarinin davranislariyla nasil basa
¢ikabilecekleri konusunda farkindalik yaratmaya yonelik ¢alismalar yapilmaktadir.

Gocuk ve genglerin yani sira, dezavantajli ve/veya ozel ihtiyag sahibi yetigkin birey, grup, topluluklara sunulan
psikososyal destek hizmetlerinin gliglenmesi amaciyla yiritilen ve genel gergevesini “travmaya duyarlilik ve afet ve acil
durumlarda psikososyal yaklagimlara yonelik egitim ve toplantilarin” olusturdugu Kapasite Gelistirme Programi ile kamu
kurumlari ve sivil toplum kuruluslarinin psikososyal destek kapasitelerinin ve meslek elemanlarinin donanimlarinin
glc¢lenmesini hedeflemektedir.

Bireysel oldugu kadar toplumsal travmalar konusunda da hassasiyet gosteren Maya Vakfi, cesitli afet ve acil
durumlarinda yiz yiize saha ¢aligmalari yiriitmeye ve gevrimigi psikolojik destek sunmaya etmistir. EIazig Depremi ve Mugla
Orman Yanginlari, Kahramanmaras Depremi gibi afet bolgelerinde, alaninda uzman klinik ekip kadromuzla psikososyal destek
sunarak travmatik deneyimin etkilerini en aza indirmek lizere ¢alismalar gergeklestiriimektedir. Toplumsal anlamda travmatik
etkiler yaratan pandemi doneminde, salgininin hayatlarimiz Gizerindeki gegici ve kalici; akut ve uzun dénem etkileri ile bas
edebilmek igin tim Turkiye geneline aghigimiz Uzaktan Psikolojik Danismanlik Hizmeti ile faydalanicilari desteklemistir.

Maya Vakfi olarak sanatin iyilestirici glicini arkamiza alarak; ayrica, travmatik stres midahaleleri ile ilgili literatdr,
afet alanindaki 6grenilen deneyimler ve test edilen bilgiler i1siginda gelistirilen Psikolojik iyilesme Becerileri (Skills for
Psychological Recovery-SPR Model) Model’ini temel aldigimiz, Maya Vakfi'nin 6zglin miidahale yontemi olan Project Lift
Modeli ile 2014 yilindan itibaren istanbul, Sanhurfa ve Hatay sahalarimizda calismalarimizi siirdiirmekteyiz.
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Yapilacak is Kalemleri ve Detaylari;

Mali tablolarin hazirlanmasi; aylik, 6 aylik ve yillik olarak bilangolar gelir tablosu, mizan
tablolarinin hazirlanmasi

Vergi mevzuatina uyum; vergi beyanlarinin hazirlanmasi, incelenmesi ve degerlendirilmesi
(ayhik olarak damga vergisi, stopaj, muhtasar beyannamelerinin hesaplanmasi ve
bildirimlerinin yapilmasi)

Proje biitce kalemlerinin sistemsel olarak agilmasi ve ilgili banka hesap numaralarinin bu
biitcelere taniminin yapilmasi

Hazirlanan 6deme listelerinin ve evrak setlerinin iletiimesinin ardindan muhasebe kaydinin
yapilmasi

Yillik olarak Vakiflar Genel Miidiirligiine bildirilmesi zorunlu olan i¢ Denetim Raporunun ve
Yillik Beyannamenin onayli ve imzali olarak hazirlanmasi ve tarafimiza sunulmasi

Aylik olarak tiim banka hesap hareketlerinin (TL ve Doviz) dokiimlerimizin
muhasebelestirilmesi, banka mutabakatinin yapilmasi

Tarafimizdan iletilecek olan aylik bordro dokiimlerine istinaden (aylik icmal bordrosu), proje
bazh olarak yilizdesel dagilimlar g6z 6niinde bulundurularak ilgili proje biitce kalemlere
dagiliminin yapilarak muhasebelestirilmesi

Faturalarin, makbuzlarin, 6deme emirlerinin ve gelir-gider islemlerinin muhasebe sistemine
kaydedilmesi

Tedarikgilerin cari hesaplarinin takibi ve mutabakatlarinin yapilmasi

Vadesi gelen alacaklarin takibi ve tahsilat siireglerinin yiritiilmesi

Vergi mevzuatindaki giincellemelerin takip edilmesi ve bunlarin muhasebe islemlerine dogru
sekilde uygulanmasi

Personel avans hesaplarinin takibi, kayitlari ve muhasebelestirilmesi

Kuruma ait araglara gelecek trafik cezalarinin takibi ve zamaninda bildirim yapilmasi

Gegis siirecinin saghikh bir sekilde yiiriitiilebilmesi igin haftalik olarak 1 saat yiiz yiize ya da
¢evrimigi toplanti planlanmasi

Her 15 giinde bir 6deme yapilmasi gerekmekte oldugundan 15 er giinlik muhasebe
kayitlarinin ve 6 ayda bir bilango ve gelir tablolarinin bizlerle paylagiimasi

Vergi mevzuatina uygun olarak yasal defterlerin tutulmasi ve 3568 sayili Kanun kapsaminda
hareket edilmesi. Hesaplarin aylik bazda kapatilmasi ve ay sonu sonuglarinin saglanmasi.

Sartlar ve Kosullar

Yukarida belirtilen sorumluluklar kapsaminda 01.10.2024-31.12.2024 déneminde gergeklestirilecek
olan hizmet icin;
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e \Vergi Levhasi Gonderilmesi (Fotografi veya PDF olarak)

o Teklif formu: Hizmet aliminin aylk fiyatlandirilmasina istinaden KDV dahil olarak teklif
formunda net fiyat belirtilmesi

e Talep edilen hizmet icin firma tarafindan belirlenen ¢alisanin genel is saglig ve kurallarina
uygun nitelik ve donanimda olmasi

e Varsa firmanin referans bilgisinin teklif ile birlikte iletiimesi

Tekliflerin, yukarida belirtilen is kalemleri ve siiregler Gizerinden KDV ve diger vergiler dahil net iicret
seklinde verilmesi gerekmektedir. Odemeler, yukaridaki belirtilen is kalemleri ve siiregler {izerinden TL
bazinda fatura karsilig1 gerceklestirilecektir. Verilecek tekliflerin kisi veya kisinin ¢calistigi kurum adina
fatura kesebilecek nitelikte olmasi gerekmektedir.

Tekliflerin, 27.10.2024 tarihine kadar mail konu bashgina “Muhasebe Hizmeti Danismanlik Alimi”
yazilarak procurement@mayavakfi.org adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Onaylayan Firma veya Kisi:
Kase ve imza
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